
งานที่ให้บริการ การจดัเกบ็ภาษโีรงเรือนและทีดิ่น
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง (เจา้หน้าทีผู้่รับผิดชอบคือ นางสาวณภัสนันท์  ต้ังถาวร)

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
๑. กองคลัง วันจนัทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 3270 6033 (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 3270 ๑6033 ต่อ 12 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ข้ันตอนและวิธกีารให้บริการ
ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ก.ข้ันเตรียมการ
๑. ตรวจสอบรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ กองคลัง
    เสียภาษีในปงีบประมาณ (บญัชีลูกหน้าตามเกณฑ์ค้างรับ) (เจา้หน้าทีผู้่รับผิดชอบคือนางสาวณภัสนันท์ ต้ังถาวร)
  (เดือนกนัยายน)
๒.ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ(เดือนตุลาคม)
๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
(เดือนพฤศจกิายน - เดือนกมุภาพันธ์)
๔. จดัท าหนังสือแจง้ใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
เพือ่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สินและควรออก
หนังสือเวียนใหผู้้เสียภาษีทราบล่วงหน้า (กอ่นเดือนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาที)

ข. ข้ันตอนด าเนินการจัดเก็บ
๑. รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)และ กองคลัง
ตรวจสอความถูก (เดือนมกราคม-กมุภาพนัธ์) (เจา้หน้าทีผู้่รับผิดชอบคือ นางสาวณภัสนันท์ ต้ังถาวร)
๒.ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษ/ีมีหนังสือ
แจง้ผลการประเมินภาษ ี(ภ.ร.ด.8) (เดือนมกราคม-เมษายน)
กรณีปกติ
    รับช าระภาษ (ช าระภาษใีนทันทีหรือช าระภาษภีายใน
ก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-กมุภาพนัธ์)

คู่มือส าหรับประชาชน



กรณีพิเศษ
๑.ช าระภาษเีกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ ๓๐ วัน นับแต่
วันทีรั่บแจง้ผลการประเมิน)
     - รับช าระภาษแีละเงินเพิม่ (เดือนกมุภาพนัธ์-กนัยายน)
๒.ผู้รับประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี
     - รับค าร้องอทุรณ์ ขอใหป้ระเมินค่าภาษใีหม่
(เดือนมกราคม-พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่
(เดือนกมุภาพนัธ์-มิถุนายน)
     - ชี้ขาดและแจง้ผลใหผู้้ร้องทราบ (เดือนมีนาคม-
กรกฎาคม)
     - รับ าระภาษแีละเงินเพิม่ (เดือนมีนาคม-กนัยายน)
     - ปฏิบัติตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาที)

ค.ข้ันประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑.ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) กองคลัง
ภายในก าหนดเวลา (เจา้หน้าทีผู้่รับผิดชอบคือ นางสาวณภัสนันท์ ต้ังถาวร)
     - เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาทีประกาศก าหนดใหย่ื้นแบบ
(ภ.ร.ด.2) ใหม้ีหนังสือแจง้เตือนผู้ทียั่งไม่ย่ืนแบบ
(เดือนกมุภาพนัธ์)
     - แจง้ความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเถอ)
เพือ่ด าเนินคดีแกผู้่ไม่ย่ืนแบบ (เดือนมีนาคม-พฤษภาคม)
     - รับช าระภาษ ี(เดือนเมษายน-กนัยายน)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๑  นาที)

หมายเหตุ
   ในปีต่อไปหากไม่ย่ืนแบบอกีใหด้ าเนินการตาม
มาตรา ๔๘ (ข)
๒.ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี
   - มีหนังสือแจง้เตือนผู้ยังไม่ช าระภาษี
     คร้ังที ่๑  เดือน พฤษภาคม
     คร้ังที ่๒  เดือน มิถุนายน



     คร้ังที ่๓  เดือน กรกฎาคม
   (ด าเนินการใหส้อดคล้องกบัการแจง้ผลการประเมินภาษ)ี
   - รับช าระภาษแีละเงินเพิม่ (เดือนพฤษภาคม-กนัยายน)
   - ด าเนินการบังคับจดัเกบ็ภาษ ี(ยึดอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพย์สิน)กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมทัง้ส้ิน  ๕ นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ ส านักปลัด อบต.บางตะบูน
  โทรศัพท์ : ๐ 3270 6033  หรือ  เว็บไซต์  http://www.bangtaboon.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม


